
 
Schule Forsmannstraße 

Grundschule mit Vorschule 
in Winterhude 

 
 
Wie Sie Ihr Kind bei uns richtig krankmelden und anschließend entschuldigen. 

Hamburg, 17.10.24 

Liebe Eltern, 

wir möchten Sie heute anlässlich von kürzlich eingeführten Änderungen noch einmal 
einheitlich darüber informieren, wie Sie Ihr Kind im Krankheitsfall richtig bei uns an 
der Schule entschuldigen. Es ist uns sehr wichtig, dass dieser Prozess reibungslos 
verläuft, damit wir die Abwesenheiten Ihrer Kinder korrekt erfassen, nachvollziehen 
und richtig handeln können.  

Bitte beachten Sie folgende Schritte, wenn Ihr Kind erkrankt ist: 

1. Telefonische Krankmeldung am Morgen: Melden Sie Ihr Kind bitte am ersten 
Krankheitstag morgens bis 7:30 Uhr telefonisch im Schulbüro ab. Können wir 
Ihren Anruf nicht persönlich annehmen, sprechen Sie bitte auf unseren 
Anrufbeantworter. So sind wir zeitnah informiert und wissen, dass Ihr Kind fehlt. 
Bitte melden Sie Ihr Kind für mehrere Tage krank, wenn es abzusehen ist, dass 
die Erkrankung länger andauert. 

Schulbüro Telefonnummer: 040 428 93 67 0 

2. Schriftliche Entschuldigung: Zusätzlich zur telefonischen Krankmeldung oder 
Abmeldung von einzelnen Stunden (z.B. Kind hat einen Arzttermin in der 1. und 
2. Stunde) benötigen wir eine schriftliche Entschuldigung. Diese schriftliche 
Entschuldigung muss spätestens drei Tage nach Rückkehr Ihres Kindes der 
Klassenlehrkraft in die Schule vorliegen. Nicht schriftlich entschuldigte Fehlzeiten 
(auch Verspätungen) müssen wir erfassen und im Zeugnis rückmelden. Das 
schulinterne Entschuldigungsformular finden Sie auf unserer Website 

Herzlichen Dank für Ihre Mithilfe und Unterstützung in diesem wichtigen 
organisatorischen Ablauf. Wenn Sie weitere Fragen haben, wenden Sie sich gern ans 
Schulbüro oder die Klassenlehrkraft Ihres Kindes. 

Herzliche Grüße 
Alexandra Raza und Carolin Ludwigs 
Schulleiterin       stellv. Schulleiterin 
 


